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1.Общие положения.


1.1.Московский государственный технический университет гражданской авиации (далее по тексту "Университет") с целью реализации определенного ему Гражданским кодексом РФ, Законом РФ "Об образовании", Федеральным законом "О высшем и послевузовском профессиональном образовании", Бюджетным кодексом РФ и Уставом Университета права на самостоятельное осуществление своей финансово-хозяйственной деятельности ежегодно формирует Консолидированный бюджет Университета (КБУ).


1.2.Консолидированный бюджет Университета является сводным финансовым планом образования и расходования всех бюджетных и внебюджетных денежных средств Университета на календарный год, используемых для финансового обеспечения функционирования Университета.


1.3.Настоящее Положение определяет порядок формирования и исполнения Консолидированного бюджета Университета.


1.4.Консолидированный бюджет Университета является основополагающим нормативным документом Университета в области его финансово-хозяйственной деятельности.


1.5.Не допускается расходование средств Университета вне рамок, определенных Консолидированным бюджетом Университета. Все документы (предложения), представляемые ректору Университета по расходованию средств в обязательном порядке визируются в ПФО, при визировании указываются факт планирования (непланирования) этих расходов в КБУ и в случае планирования этих расходов в КБУ указываются плановые сроки и источники выделения необходимых денежных средств.
1.6.Приобретение материальных ценностей осуществляется исключительно через ОМТС.


1.7.Организация работы по разработке проекта КБУ возлагается на проректора по НРЭ, на которого, кроме того, возлагается обязанность представления проекта КБУ ректору и представления Ученому совету Университета отчета об исполнении КБУ за истекший календарный год.


1.8.Ученый совет ежегодно заслушивает отчет проректора по НРЭ об исполнении КБУ за истекший календарный год и принимает специальное постановление по данному вопросу.


1.9.Настоящее Положение, а также изменения и дополнения к нему вводятся в действие на основании приказа ректора Университета.


1.10.Филиалы Университета на основании настоящего Положения самостоятельно разрабатывают Положения о Консолидированном бюджете филиала Университета, которое утверждается директором филиала.


1.11.Руководители хозрасчетных структурных подразделений Университета самостоятельно разрабатывают бюджеты своих подразделений на календарный год, которые после согласования их с проректором по НРЭ включаются как составная часть в проект Консолидированного бюджета Университета 

2.Формирование

Консолидированного бюджета Университета.


2.1.Консолидированный бюджет Университета формируется из двух разделов:

-Доходы Университета;

-Расходы Университета.

Сведения о доходах и расходах Университета на календарный год приведены в Приложении

2.2.Формирование проекта КБУ (Приложения 2.1-2.3) осуществляет ПФО Университета.

2.3.Формирование проекта доходной части КБУ осуществляется на основании прогноза поступлений средств по всем источникам финансирования Университета (Приложение 2.2).

Часть средств, полученных от предпринимательской, коммерческой и хозрасчетной деятельности Университета, в размерах, определенных соответствующими положениями об этих видах деятельности в Университете, направляется на покрытие общеуниверситетских расходов.

2.4.Формирование проекта расходной части КБУ (Приложение 2.3) осуществляется на основании предложений ректора и проректоров Университета, а также на основании требований, вытекающих из Коллективного договора Университета и Соглашения по охране труда, а также из предписаний государственных и региональных органов власти.

3.Распределение обязанностей по формированию и исполнения КБУ.


3.1.Проректор по НРЭ:


-Организует и руководит работой по разработке проекта КБУ.


-Представляет проект КБУ ректору Университета на предварительное (до 1 ноября) и на повторное рассмотрение (до 15 ноября).


-Отчитывается перед Ученым советом Университета об исполнении КБУ за прошедший календарный год (до 30 марта).


-Представляет ректору Университета предложения по корректировке КБУ.


-Согласовывает проекты бюджетов хозрасчетных подразделений Университета с целью их включении в КБУ и передает их в ПФО (до 1 октября).


-Рассматривает совместно с проректорами общий перечень поступивших от подразделений Университета предложений по расходной части КБУ, с целью их корректировки (до 10 октября).


3.2.Проректора Университета:


-Рассматривают предложения по расходной части КБУ, представляемые подчиненными подразделениями, и до 1 октября передают утвержденные ими предложения проректору по НРЭ (Приложение 3.1).


Рассматривают с целью корректировки подготовленный проректором по НРЭ общий перечень поступивших от подразделений Университета предложений по расходной части КБУ (до 10 октября).


3.3.Руководители основных структурных подразделений Университета:
-Представляют проректорам по подчиненности (руководители структурных подразделений, непосредственно подчиненных ректору, представляют проректору по НРЭ) соответствующие предложения по расходной части КБУ (до 25 сентября, Приложение 3.1).


3.4.Начальник НИС:


-Подготавливает проект бюджета НИС (доходов и расходования средств, полученных от выполнения НИОКР, Приложения 2.2 и 2.3) на будущий календарный год и передает его до 25 сентября проректору по НРЭ для согласования.


-Подготавливает при необходимости предложения по корректировке бюджета НИС и утверждает их у ректора (проректора по НРЭ), после чего передает эти предложения начальнику ПФО.

-Разрабатывает проекты сметы расходования средств в рамках исполнения бюджета НИС на календарный год и утверждает их у проректора по НРЭ, после чего передает эти сметы главному бухгалтеру Университета (до 15 декабря). 

-Корректирует смету расходования средств в рамках исполнения бюджета НИС и после утверждения этой корректировки проректором по НРЭ передает скорректированную смету главному бухгалтеру Университета. 


3.5.Декан ФОИГ:


-Подготавливает проект бюджета ФОИГ (доходов и расходования средств, полученных от обучения иностранных граждан) на будущий календарный год и передает его для согласования проректору по НРЭ (до 25 сентября, Приложения 2.2 и 2.3).


-Подготавливает при необходимости предложения по корректировке бюджета ФОИГ и утверждает их у ректора (проректора по НРЭ), после чего передает свои предложения начальнику ПФО.

-Разрабатывает проекты смет расходования средств в рамках исполнения бюджета ФОИГ на календарный год и утверждает их у проректора по НРЭ, после чего передает эти сметы начальнику ПФО (до 15 декабря).

-Корректирует смету расходования средств в рамках исполнения бюджета ФОИГ и после утверждения этой корректировки проректором по НРЭ передает скорректированную смету начальнику ПФО. 


3.6.Руководители ЦППКК и ЦСЭРТОС и УВД:


-Подготавливают проекты бюджетов подчиненных им подразделений (доходов и расходования средств, полученных от хозяйственной деятельности названных подразделений) на будущий календарный год и передают их для согласования проректору по НРЭ (до 25 сентября, Приложения 2.2 и 2.3).


-Подготавливают при необходимости предложения по корректировке бюджетов подчиненных подразделений и утверждают их у ректора (проректора по НРЭ), после чего передают свои предложения начальнику ПФО.


3.7.Директор комбината питания:

-Подготавливает проект бюджета комбината питания (доходов и расходования средств, полученных от деятельности комбината питания) на будущий календарный год и передает его для согласования проректору по НРЭ (до 25 сентября, Приложения 2.2 и 2.3).


-Подготавливает при необходимости предложения по корректировке бюджета комбината питания и утверждает их у ректора (проректора по НРЭ), после чего передает свои предложения начальнику ПФО.


3.8.Начальник ОДАК:

-Подготавливает сводные предложения в расходную часть КБУ по Договорам, заключаемым Университетом (до 1 октября).

-Разрабатывает и передает в ПФО прогноз на получение средств от обучения российских студентов и аспирантов и от сдачи в аренду объектов собственности Университета (до 5 октября, Приложение 3.2).


-Проводит анализ заявок подразделений на предмет оценки расходов по ним и группирует заявки по направлениям деятельности проректоров, после чего представляет заявки проректору по НРЭ (до 10 октября).


3.9.Начальник ПФО:


-Готовит проект приказа ректора "О формировании КБУ на будущий календарный год" (до 1 июня, Приложение 3.3) и после подписания приказа ректором осуществляет постановку приказа на контроль исполнения. 

-Разработка заявки для вышестоящей организации на средства государственного бюджета и предложений по их расходованию. Согласование заявки с проректором по НРЭ и утверждение ее у ректора (до 1 октября). 


-Передает в ОДАК поступившие предложения по расходной части КБУ (до 1 октября) для их анализа на предмет оценки расходов по ним.

-Формирует проект доходной части КБУ (до 10 октября) и корректирует его по мере уточнения прогноза доходов Университета (до 15 ноября).

Формирование доходной части КБУ производится на основании

прогноза поступления средств:

· получаемых из государственного бюджета; 

· получаемых от платного обучения российских студентов и аспирантов (сведения представляются начальником ОДАК, Приложение 3.2); 

· получаемых от платного обучения иностранных студентов и аспирантов (сведения представляются деканом ФОИГ, Приложение 3.4),

· отчисляемых на покрытие общеуниверситетских расходов Университета из средств, получаемых от выполнения научно-исследовательских работ (сведения содержатся в Приложениях 2.2 и 2.3, представляемых начальником НИС),

· отчисляемых на покрытие общеуниверситетских расходов Университета от средств, получаемых от оказания платных услуг в сфере дополнительного профессионального образования и оказания спортивно-оздоровительных услуг населению (сведения содержатся в Приложениях 2.2 и 2.3, представляемых начальником Центра ППКК ВТ),

· отчисляемых на покрытие общеуниверситетских расходов Университета от средств, получаемых от результатов деятельности ЦСЭРТОС и УВД (сведения содержатся в Приложениях 2.2 и 2.3, представляемых начальником ЦСЭРТОС и УВД),

· получаемых за проживание в общежитии Университета. Сведения представляют:

-директор общежития в отношении бесплатно обучающихся российских студентов и аспирантов по форме, приведенной в Приложении 3.5;

-начальник ОДАК в отношении российских студентов и аспирантов, обучающихся на платной основе, по форме, приведенной в Приложении 3.5;

-декан ФОИГ в отношении иностранных студентов и аспирантов, обучающихся на платной основе, по форме, приведенной в Приложении 3.4;

-Начальник ЦППКК ВТ в отношении слушателей, проходящих обучение в ЦППККВТ, по форме, приведенной в Приложении 3.5;

· получаемых за пользование услугами INTERNET (сведения представляет Начальник ИВЦ, Приложение 3.6);

· получаемых от сдачи в аренду объектов собственности Университета (сведения содержатся в Приложении 3.2, представляемой начальником ОДАК).


-Формирует проект расходной части КБУ на основании представленных проректором по НРЭ материалам (до 25 октября).


-Корректирует проект расходной части КБУ (до 15 ноября).


-Подготавливает проект КБУ Университета (до 25 октября) и проводит его корректировку (до 15 ноября).


-Корректирует проект КБУ (до 30 ноября).


-Подготавливает проект поступления средств из государственного бюджета и их расходования на будущий календарный год (до 5 сентября).


-Разрабатывает проекты смет расходования средств Университета в рамках исполнения КБУ и утверждает их у ректора (проректора по НРЭ), после чего передает их главному бухгалтеру Университета (до 25 декабря). 


-Направляет при необходимости утвержденные сметы доходов и расходов по тем или иным видам деятельности в вышестоящие организации.


-Вносит соответствующие корректировки в КБУ. 


-Вносит предложения по корректировке отдельных смет доходов и расходов по тем или иным видам деятельности и утверждает их у ректора (проректора по НРЭ).


-Определяет источники финансирования расходов Университета, кроме расходов по основным видам деятельности следующих хозрасчетных подразделений Университета: НИС, ЦППККВТ, ЦСЭРТОС и УВД, комбината питания, и визирует заявочные и разрешительные документы на проведение финансовых расходов (кроме расходов по основной деятельности НИС, ЦППККВТ, ЦСЭРТОС и УВД, комбината питания), указывая при этом конкретный источник финансирования таких расходов и плановые сроки выделения денежных средств.


-В обязательном порядке визирует все представляемые ректору заявочные документы на оплату расходов, предусмотренных КБУ (определяет источник финансирования расходов, возможность расходования средств, указывает статью в смете расходов, куда данные расходы должны быть отнесены, и предусмотренные КБУ сроки проведения этих расходов), и после получения разрешительной резолюции ректора (проректора по НРЭ) передает эти документы в бухгалтерию для исполнения. 


-Ведет оперативный учет доходов и расходов Университета и ежемесячно совместно с бухгалтерией проводит сверку оперативных и фактических сведений о доходах и расходах.


-Обеспечивает размножение и рассылку КБУ ректору Университета, проректору по НРЭ, главному бухгалтеру и начальнику ОДАК (до 15 декабря).


-Подготавливает и передает проректорам выписки из КБУ по направлениям их деятельности (до 15 декабря, Приложение 2.3).


-Передает проректору по АХР Перечень материальных ценностей, расходы на которые предусмотрены КБУ (до 15 декабря, Приложение 3.7), с указанием планируемых средств и сроков приобретения материальных ценностей, а также при необходимости вносит изменения в этот Перечень.


-Передает проректору по АХР Сведения о выделенных средствах на проведение ремонтно-строительных работ и о сроках выделения этих средств (до 15 декабря, Приложение 3.8), а также при необходимости вносит изменения в эти Сведения.


3.10.Главный бухгалтер:

-Обеспечивает проведение бухгалтерских операций, связанных с исполнением КБУ, в соответствии с утвержденной сметой расходования средств Университета в рамках исполнения КБУ.

-Проводит ежемесячно совместно с ПФО сверку оперативных и фактических сведений о доходах и расходах.

-Обеспечивает своевременное информирование проректора по НРЭ о ситуациях, которые могут привести к финансовым потерям Университета и его работников.

-Информирует в срок до 5-го числа каждого месяца проректора по НРЭ и начальника ПФО о поступлении средств, предусмотренных доходной частью КБУ (Приложение 3.9).


3.11.Начальник отдела материально-технического снабжения.


-Проводит маркетинг рынка материальных ценностей с целью определения наиболее выгодной их цены. 


-Визирует счета на оплату материальных ценностей у проректора по АХР и передает их в ПФО.


-Приобретает в установленном порядке и в установленные сроки материальные ценности, расходы на которые предусмотрены КБУ.


-Информирует руководителей соответствующих подразделений о приобретении Университетом материальных ценностей.


-Обеспечивает передачу в установленные сроки в установленном порядке приобретенные материальные ценности со склада в соответствующие подразделения Университета.


3.12.Начальник общего отдела:


-Обеспечивает размножение и рассылку приказа ректора "О формировании КБУ Университета" (до 5 июня).

Календарный план формирования и утверждения КБУ приведен в Приложении 3.10.

