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ПОЛОЖЕНИЕ
об административном и общественном контроле за состоянием охраны труда в МГТУ ГА
Общие положения
1. Настоящее Положение устанавливает виды контроля, порядок его
проведения в структурных подразделениях МГТУ ГА, а также
требования, предъявляемые к оформлению его результатов.
2. Положение распространяется на все функциональные службы и
структурные подразделения МГТУ ГА.
3. Контроль за состоянием охраны труда должен быть направлен на
проверку   состояния   условий   труда   работников,    выявление
отклонений   от   требований   стандартов   ССБТ,   норм,   правил,
инструкций и других нормативных документов по охране труда,
проверку      выполнения      функциональными      службами      и
структурными подразделениями своих обязанностей в области
охраны труда, на принятие эффективных мер  по устранению
выявленных недостатков.
4. Контроль проводится в три основных этапа:
· получение информации о фактическом состоянии охраны труда;
· сопоставление полученной информации с требованиями,
установленными нормами, правилами, стандартами,
инструкциями и другими НТД и оценка степени несоответствия
фактических данных требуемым;
· принятие мер.
5. Метрологическое обеспечение контроля за состоянием охраны
труда должно осуществляться в соответствии с ГОСТ 12.0.005 и
действующими  "  Методическими  указаниями  по  организации
работы    ведомственных    метрологических    служб    в    области
безопасности труда " и включать методы и средства измерений
для контроля параметров условий труда, эффективности средств
защиты работающих, а также методы и средства проверки средств
контроля и измерений.
6. Контроль  состояния  охраны  труда  должен   осуществляться   в
присутствии   ответственных   должностных   лиц   проверяемого
подразделения.

7. Лица, осуществляющие контроль состояния охраны труда должны знать действующие нормы, правила, стандарты, инструкции и другие НТД, а также предписания, акты и другие результаты предыдущих проверок.
1. Административный контроль
1.1. Административный контроль осуществляется руководителями
всех   уровней   и   ответственными   должностными   лицами   в
соответствии   с   функциональными   обязанностями   по   охране
труда.
1.2. В       МГТУ       ГА       применяются       следующие       формы
административного контроля:
· текущий контроль за безопасным выполнением работ, который
осуществляют начальники цехов, заведующие лабораториями,
ИТР и другие руководители подразделений;
· оперативный контроль за состоянием охраны труда, который
осуществляют руководители структурных подразделений;
· контроль, осуществляемый ответственными должностными
лицами по направлению деятельности.
1.3. Проведение административного контроля за состоянием охраны
труда должно быть отражено в планах работы руководителей всех
уровней и ответственных должностных лиц.
1.4. Объектами административного контроля должны быть в первую
очередь факторы, влияющие на безопасность труда работающих,
которые могут привести к производственным травмам.
1.5. Контроль за соблюдением требований нормативных документов
в   зависимости   от   направления   деятельности   осуществляют
назначенные приказом Ректора ответственные лица.
1.6.
Лица, ответственные за безопасную эксплуатацию
электроустановок, контролируют:
· безопасную работу электроустановок;
· организацию и своевременное проведение планово —
предупредительных   ремонтов   и   профилактических   испытаний
электрооборудования, аппаратуры и сетей;
· организацию   обучения,   инструктирования   и   периодической
проверки знаний персонала, обслуживающего электроустановки;
· наличие и своевременную проверку защитных средств;
· выполнение предписаний Главгосэнергонадзора в установленные
сроки;
-
организацию,   своевременное   и   объективное   расследование
несчастных случаев от поражения электрическим током;
-
наличие, ведение и оформление НТД.
1.7.
Лица,   ответственные   за   надзор,   исправное   состояние   и
эксплуатацию сосудов, работающих под давлением, контролируют:
· безопасность обслуживания, исправное состояние и надежность
работы сосудов;
· своевременность регистрации сосудов в органах Госгортехнадзора
РФ;
своевременность      периодических      обследований      условий безопасной эксплуатации сосудов;
-
ведение специальной книги учета и освидетельствования сосудов;
своевременность
периодического
технического
освидетельствования сосудов;
-
своевременность и качество обучения, аттестации, периодической
проверки знаний и инструктажа лиц, допущенных к обслуживанию
сосудов;
-
соблюдение   требований   безопасности   при   транспортировке,
хранении и эксплуатации баллонов;
-
наличие и качество разработанных инструкций по охране труда
для обслуживающего персонала.
1.8.
Лица,     ответственные     за     радиационную     безопасность,
контролируют:
· выполнение     нормативных     документов     (ОСПОРБ-99;     СП
2.6.1.799-99; НРБ-99; СанПин № 6030-91 и др.);
· проведение вводного, очередного и внепланового инструктажей
по технике радиационной безопасности с ИТР, преподавателями
и студентами;
· проведение       дозиметрических       замеров       совместно       с
представителями ЦГСЭН 1 раз в год;
· запрещение проведения всех работ на ВС в случаях нарушения
радиационной безопасности;
· выполнение  рекомендаций  техническим  составом  при  ТО  и
эксплуатации систем ВС;
· ведение журнала учета РИП.
1.9.
Лица,  ответственные за безопасную эксплуатацию лифтов,
контролируют:
· безопасную    эксплуатацию    лифтов    в    соответствии    с    их
назначением и грузоподъемностью;
· обеспечение    указанных    в    паспорте    лифта    условий    его
эксплуатации (температуры, влажности, окружающей среды и
т.п.);
· соблюдение    порядка    допуска    к    работе    обслуживающего
персонала     и     не     допускать     к     обслуживанию     лифтов
неаттестованный персонал (лифтеры, операторы);


· обеспеченность обслуживающего персонала производственными
инструкциями, а также их выполнение;
· своевременную
периодическую
проверку
знаний
обслуживающего персонала;
· выполнение   в   установленные   сроки    предписания    органов
Госгортехнадзора      и      представителя      специализированной
эксплуатационной организации;
· выполнение    условий    договора    между    специализированной
эксплуатационной организацией и владельцем лифта;
· блокирование  дверей  машинного   и   блочного   помещений,   а
подходы к этим помещениям были свободны и освещены;
· выполнение установленного порядка хранения и учета выдачи
ключей от машинного и блочного помещений;
· прекращение работы лифтов при выявленных неисправностях,
которые могут привести к аварии или несчастному случаю, а
также при отсутствии аттестованного персонала.
1.10. Лица,       ответственные       за       тепловое       оборудование, контролируют:
· содержание и эксплуатацию теплопотребляющих установок и
сетей в соответствии с требованиями Правил;
· соблюдение установленных в договорах на пользование тепловой
энергоснабжающей  организацией  гидравлических  и тепловых
режимов     потребления     тепловой     энергии;     разработку     и
выполнение норм расхода тепловой энергии, анализ соблюдения
этих норм;
· внедрение  автоматизированных  систем   и   приборов  контроля
гидравлических     и    тепловых    режимов,     а     также     учета
потребляемой тепловой энергии;
· выполнение   договорных   норм   по   количеству   и   качеству
конденсата, возвращаемого в источники теплоты;
· своевременное   и   качественное   техническое   обслуживание   и
ремонт теплопотребляющих установок и тепловых сетей;
· ведение     установленной      статистической      отчетности     об
использовании тепловой энергии;
· подготовку персонала и проверку знаний Правил, должностных и
производственных инструкций;
· разработку энергетических балансов и их анализ;
· разработку   совместно   с   энергоснабжающей   организацией   и
выполнение    согласно    договору    на    пользование    тепловой
энергией         графиков         ограничения         и         отключения
теплопотребляющих    установок    при    временном    недостатке
тепловой энергии и мощности в энергосистемах и на источниках теплоты энергоснабжающих организаций;
· приемку     в     эксплуатацию     новых     и     реконструируемых
теплопотребляющих установок и тепловых сетей и проверку их
соответствия требованиям НТД;
· выполнение      предписаний      органов      Госэнергонадзора      в
установленные сроки;
· своевременное         расследование         отказов         в         работе
теплопотребляющих   установок   и   тепловых   сетей,   а   также
несчастных случаев, связанных с их эксплуатацией.
1.11.
Лица,   ответственные   за   безопасное   хранение   и   выдачу
спецжидкостей, контролируют:
-
выполнение   требований   безопасности   для   работающих   со
спецжидкостями;
· наличие разработанного перечня токсичных, химически активных
и     взрывопожароопасных    веществ,    применяемых    в    данном
подразделении;
· наличие и качество инструкций по охране труда, а также плакатов
и   предупредительных   надписей   на   рабочих   местах   и   местах
хранения спецжидкостей;
-
наличие   перечня  лиц,   имеющих  право  допуска  к  работе  со
спецжидкостями;
-
качество обучения и своевременность аттестации лиц, работающих
со спецжидкостями;
-
организацию   работ   по   безопасной   перевозке,   хранению   и
использованию спецжидкостей;
· наличие приказа по МГТУ ГА о назначении лиц, ответственных за
прием и выдачу спецжидкостей;
· количество и правила хранения спецжидкостей на рабочих местах,
обратив      особое      внимание     на     недопустимость      хранения
спецжидкостей в непредназначенных для этой цели бутылках из-под
напитков.
1.12.
Лица,       ответственные       за       пожарную       безопасность,
контролируют:
· выполнение   требований   Наставления   по   пожарной   охране
объектов    ГА,    правил    пожарной    безопасности,    стандартов,
инструкций, норм и других документов по пожарной безопасности;
· разработку   и   выполнение   мероприятий   по   предупреждению
пожаров и проведение повседневной пожарно - профилактической
работы;
-
проведение разъяснительной работы по соблюдению мер и правил
пожарной безопасности;

-
исправность  и  боевую  готовность  средств  пожаротушения  и
систем сигнализации о пожаре;
· организацию и функционирование ДПД в МГТУ ГА;
· выполнение противопожарного режима в МГТУ ГА;
периодичность     противопожарного     осмотра     структурных подразделений МГТУ ГА;
· организацию, качество и периодичность инструктажа работников
по вопросам пожарной безопасности;
· проведение занятий по пожарно - техническому минимуму;
· безопасную организацию пожароопасных работ;
-
наличие предупреждающих надписей и плакатов по пожарной
безопасности.
1.13.
Лица, ответственные за техническое состояние и эксплуатацию
вентиляционных установок, контролируют:
-
эффективность работы вентиляционных установок и их наладку;
· наличие  паспортов на каждую  вентиляционную  установку  по
данным проведенных испытаний;
· наличие   актов   на   предпусковые   испытания   и   регулировку
вентиляционных установок;
обеспечение        нормального       технического       состояния вентиляционных установок и своевременного их ремонта;
правильность      эксплуатации      вентиляционных      установок обслуживающим персоналом;
-
наличие и выполнение годовых планов и графиков планово -
предупредительного ремонта;
-
регулярность проверки состояния воздушной среды в помещениях
и соответствие его действующим санитарным нормам;
-
наличие   и   правильность   ведения   журналов   обслуживания
вентиляционных    установок,     в     которых     фиксируются     все
неисправности, случаи ремонта и устранения неисправностей.
1.14.
Лица,       ответственные      за      обеспечение      работающих
спецодеждой, спецобувью и другими СИЗ, контролируют:
-
обеспеченность работающих СИЗ в соответствии с " Нормами
бесплатной выдачи... ";
· порядок выдачи, хранения и пользования СИЗ;
· приемку и качество СИЗ, выдаваемых работникам;
· использование работниками СИЗ только по прямому назначению;
· своевременность стирки, химчистки и ремонта СИЗ;
· проведение работ по восстановлению защитных свойств СИЗ;
-
выполнение установленного  порядка представления заявок на
потребное количество СИЗ;
-
наличие на складе СИЗ необходимого размера, роста, фасона.
1.15.
Лица, ответственные за медико - санитарное обслуживание
работников, контролируют:
· организацию санитарно - профилактической работы;
· регулярность проведения анализа причин заболеваемости среди
работающих    и    выполнения    разработанных    оздоровительных
мероприятий;
· соблюдение   санитарно   -   гигиенических   норм   и   правил   в
подразделениях;
· выполнение   комплексного   плана   в   части   оздоровления   и
улучшения условий труда;
· организация   обучения   работающих   мерам   оказания   первой
помощи и травмах, отравлениях, внезапных заболеваниях.
1.16.
Отдел стандартизации контролирует:
-
соответствие   показателей   и   требований,   устанавливаемых   в
стандартах МГТУ ГА по безопасности труда, государственным и
отраслевым стандартам ССБТ;
-
работу по внедрению стандартов ССБТ в подразделениях;
-
выполнение    плана   разработки    стандартов    МГТУ    ГА    по
безопасности труда;
-
правильность изложения требований ОТ в стандартах МГТУ ГА по
безопасности труда, а также правильность их оформления.
1.17.
Юридическая служба МГТУ ГА контролирует:
-
соблюдение законодательства о труде в части режимов рабочего
времени и времени отдыха;
· работу  по   правовому  регулированию  вопросов,   связанных  с
обеспечением нормальных условий и безопасности труда;
· соответствия   инструкций,   положений   и   других   документов,
разрабатываемых в МГТУ ГА, действующему законодательству;
-
действия должностных лиц в части соблюдения ими требований
правил и норм по охране труда.
2. Общественный контроль
2.1. Общественный     контроль     осуществляется      профсоюзным
комитетом через Комитет по охране труда.
2.2. Комитет по охране труда проверяет состояние охраны труда в
структурных  подразделениях  и  добивается  от  администрации
проведения    и    выполнения    необходимых    мероприятий    по
созданию здоровых и безопасных условий труда.
2.3. В своей деятельности члены Комитета распределяют объекты
контроля    за    состоянием    охраны    труда    по    структурным
подразделениям   между   собой   и   на   совместных   заседаниях
выносят   взвешенную   оценку   по   состоянию   охраны   труда
подразделениях.


2.4. Члены Комитета обязаны и имеют право в целях проведения
обследования    структурных    подразделений    в    любое    время
беспрепятственно  их посещать,  знакомиться  с  необходимыми
документами    и    требовать    от    администрации    сведения    и
пояснения по вопросам охраны труда.
2.5. Результаты    обследования    оформляются    актом    проверки,
который вручается руководителю структурного подразделения и
при   его   невыполнении   передается   Ректору   МГТУ   ГА   для
принятия мер воздействия.
2.6. Члены Комитета должны знать действующие нормы, правила,
стандарты, инструкции и другие НТД, а также предписания, акты
и другие результаты предыдущих проверок.
3. Контроль, осуществляемый ООТ:
3.1. Отдел  охраны  труда  осуществляет  комплексные   и  целевые
проверки состояния охраны труда в структурных подразделениях.
3.2. Комплексные проверки  осуществляются  по  годовому плану,
утвержденному Ректором МГТУ ГА.
3.3. В  годовом плане предусматриваются  комплексные проверки
всех   функциональных   служб   и   структурных   подразделений.
Подразделения, являющиеся неблагоприятными по условиям и
безопасности  труда,  контролируются   периодически  в течение
года ( не реже 1 раза в квартал ).
3.4. Целевые проверки состояния отдельных вопросов охраны труда
в подразделенияхт планируются в месячных планах работы ООТ.
Например, проверка выполнения требований НРБ и наличие НТД.
3.5. Объектами контроля за состоянием охраны труда являются:
· соблюдение законодательства по охране труда;
· выполнение приказов, указаний и распоряжений МТ РФ и Ректора
МГТУ ГА по вопросам охраны труда;
· выполнение мероприятий по охране труда коллективного договора
и соглашения по охране труда;
· состояние безопасности производственного оборудования;
· состояние безопасности технологических процессов;
· состояние безопасности зданий и сооружений;
· состояние условий труда работников;
· уровень механизации производственных процессов;
· соблюдение установленных режимов труда и отдыха;
· обеспеченность работающих спецодеждой, спецобувью и другими
СИЗ,   организация   их   хранения,   выдачи,   стирки,   химической
очистки;
-
состояние   предохранительных   приспособлений   и   защитных
устройств;
-
организация обучения, проверки знаний и аттестации работников
по охране труда;
-
своевременность    и    качество    проведения    инструктажа    по
безопасности труда;
· организация работ повышенной опасности;
· состояние метрологического обеспечения безопасности труда;
· состояние санитарно - бытового обслуживания работающих;
· организация работы по внедрению и функционированию СУОТ;
· организация работы по внедрению стандартов ССБТ;
· наличие НТД, правильность и своевременность её заполнения;
-
соблюдение " Положения о расследовании и учете несчастных
случаев на производстве ";
-
соответствие инструкций по охране труда требованиям ОСТ 54
70001;
-
выполнение требований  правил,  норм,  инструкций  по  охране
труда;
-
материальное   обеспечение   мероприятий   по   охране   труда,
правильность расходования выделенных средств;
· соблюдение работающими требований охраны труда;
· документальное оформление результатов контроля;
-
состояние производственного травматизма и заболеваемости и
другие мероприятия.
3.6. При комплексной  проверке состояния охраны труда,  кроме
вопросов    изложенных    в    п.    3.5,     необходимо    оценивать
действенность    проведения    в    структурных    подразделениях
административного и общественного контроля.
3.7. По   результатам   проверки   работники   ООТ   должны   давать
обязательные   для    исполнения   предписания    об    устранении
выявленных недостатков, которые могут быть отменены только
письменным    распоряжением    Ректора    МГТУ    ГА    (    т.е.
невыполнение      влечет      административную      и      уголовную
ответственность);
3.8. Работники  ООТ  имеют  право  привлекать  к  проверкам  по
согласованию с Ректором МГТУ ГА необходимых специалистов
других   подразделений   и   ведомственного   контроля,   а   также
запрашивать и получать необходимые материалы по охране труда
в МТ РФ,
3.9. Работники ООТ имеют право беспрепятственно осматривать
производственные,      служебные      и      бытовые      помещения
подразделения, знакомиться с документами по охране труда.

З.10. Объекты контроля не ограничиваются приведенными в настоящем Положении перечнем и могут быть дополнены, исходя из местных условий и на основе действующих НТД.
Отв. исполнитель:
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