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1. Общие положения 

1.1. Положение об Ученом совете Федерального государственного 

образовательного учреждения высшего профессионального образования 

«Московский государственный технический университет гражданской авиации» 

(МГТУ ГА)   (далее  - Положение) разработано в соответствии  с  Федеральными 

Законами «Об образовании» и «О высшем и послевузовском профессиональном 

образовании», Типовым положением об образовательном учреждении высшего 

профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской 

Федерации, нормативными актами Министерства образования и науки Российской 

Федерации, Уставом МГТУ ГА и требованиями международных  стандартов 

качества серии ISO 9001:2000 (ГОСТ Р ИСО 9001–2001). 

1.2. Ученый совет МГТУ ГА является выборным представительным органом, 

осуществляющим общее руководство деятельностью университета и 

действующим на основании Устава МГТУГА и настоящего Положения.  

1.3. Ученый совет реализует предоставленную университетом автономию 

через самоуправление, необходимое для эффективного принятия решений в своей 

уставной деятельности на основе принципа сочетания единоначалия и 

коллегиальности. 

1.4. В состав Ученого совета  входят (по должности) ректор и проректоры. 

Другие члены Ученого совета избираются путем тайного голосования на 

конференции преподавателей, научных сотрудников, представителей других 
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категорий работников и обучающихся университета (далее – конференции 

университета) в порядке, определяемом Уставом МГТУГА. Их число должно быть 

не менее числа членов Ученого совета по должности. Нормы представительства в 

Ученом совете МГТУГА от структурных подразделений университета, 

обучающихся и других категорий работников, определяются Ученым советом 

МГТУГА. В состав Ученого совета избираются также представители профсоюзных 

организаций работников и студентов. 

1.5. Ученый совет возглавляет ректор МГТУГА — председатель Ученого 

совета, а в его отсутствие — заместитель председателя, который  назначается 

приказом ректора.  

1.6. Численность Ученого совета определяется на конференции 

университета.  

1.7. Изменение состава Ученого совета проводится на конференции 

университета. Состав Ученого совета  и все изменения в его составе объявляются 

приказом ректора университета. 

1.8. Срок полномочий  Ученого совета университета не может превышать  5 

лет. 

1.9. Полномочия членов Ученого совета университета прекращаются в связи 

с истечением срока полномочий Ученого совета, освобождением от занимаемой 

должности (для членов Ученого совета по должности), выбытием из числа 

работников университета и  (или) по личному заявлению. 
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1.10. Досрочные перевыборы членов Ученого совета проводятся по 

требованию не менее половины его членов, а также в случаях, предусмотренных 

Уставом МГТУ ГА. 

1.11. Положение может быть пересмотрено после проведения реорганизации 

университета. 

 

2. Назначение, основные задачи и функции 

2.1. Назначение Ученого совета МГТУ ГА – вырабатывать (принимать) 

решения по общим вопросам управления деятельностью университета. При этом 

выходом (результатом) деятельности является решение, принятое на заседании 

Ученого совета. 

2.2. Основными задачами Ученого совета являются: 

 определение стратегии развития университета на среднесрочную и 

долгосрочную перспективы; 

 определение текущих направлений деятельности университета и его 

основных структурных подразделений; 

 объединение усилий руководства университета, научно-

педагогических работников, учебно-вспомогательного персонала, обучающихся и 

других категорий работников для реализации миссии и стратегии университета в 

области подготовки высококвалифицированных специалистов и проведении 

научных  исследований; 
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 определение путей повышения эффективности использования всех 

видов ресурсов университета и реализации политики руководства университета в 

области качества, обеспечивающей непрерывное улучшение качества по всем 

направлениям деятельности. 

2.3. Для решения основных задач, указанных в пункте 2.2., Ученый совет 

выполняет следующие основные функции: 

 заслушивает ежегодный отчет ректора об итогах работы университета 

и задачах на следующий учебный год; 

 рассматривает основные вопросы учебной, научной работы, 

экономического и социального развития университета; 

 устанавливает порядок использования дополнительного бюджетного 

финансирования и внебюджетных средств университета; 

 утверждает планы и отчеты научных исследований, финансируемых за 

счет собственных средств; 

 рассматривает вопросы целесообразности создания или упразднения 

факультетов и кафедр; 

 решает вопросы конкурсного отбора профессорско-

преподавательского состава общеуниверситетских кафедр и научного персонала 

университета, выборов деканов факультетов и заведующих общеуниверситетскими 

кафедрами; 

 представляет к присвоению ученого звания профессора по кафедре, 

доцента по кафедре, профессора по специальности и доцента по специальности; 
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 представляет к государственным и отраслевым наградам; 

 устанавливает и присуждает почетные звания и именные стипендии 

университета; 

 рассматривает Положения об основных структурных подразделениях 

университета, филиалах и иные Положения о деятельности университета; 

 рассматривает вопросы досрочного прекращения полномочий деканов 

факультетов и заведующих кафедрами; 

 принимает решения по важнейшим вопросам развития и организации 

международной деятельности, информационной и хозяйственной деятельности 

университета  в соответствии с действующим законодательством РФ и Уставом 

МГТУГА; 

 рассматривает ежегодно итоги государственной аттестации 

выпускников университета за прошедший учебный год; 

 рассматривает итоги работы университетской комиссии по качеству и 

принимает решения по совершенствованию системы менеджмента качества в 

университете; 

 рассматривает бюджет МГТУГА и заслушивает ежегодные отчеты об 

его исполнении; 

 рассматривает вопросы финансирования перспективных и поисковых 

научных работ, а также работ по грантам университета из внебюджетных средств; 



Федеральное агентство воздушного транспорта 
Московский государственный технический университет гражданской авиации 

Положение  об Ученом совете  МГТУ ГА 
 

 
 
 
 
 
 
 Базовые документы МГТУ ГА 

 
 
 

 Должность Фамилия/ Подпись Дата 
Разработал Проректор по УМР и К В.В. Криницин  
Проверил Начальник ОКПС О.С. Румянцева  
Согласовал    
Версия: 1.0  КЭ:_________ УЭ №________ Стр. 9 из 24 

 
 
 

 принимает решение об открытии новых направлений и профилей, 

специальностей и специализаций подготовки кадров  в МГТУГА; 

 рассматривает и утверждает учебные планы направлений и 

специальностей МГТУ ГА по всем формам обучения; 

 заслушивает отчеты о работе в течение пятилетнего срока избрания 

заведующих профилирующими кафедрами, обеспечивающими реализацию 

основных образовательных программ университета; 

 заслушивает отчеты деканов факультетов о работе в течение 

пятилетнего срока избрания; 

 решает вопросы о создании или вступлении МГТУГА в объединения 

юридических лиц (ассоциации, союзы); 

 решает вопросы об изменении срока начала учебного года, 

установлении срока обучения по заочной форме обучения с учетом требований 

Государственного образовательного стандарта; 

 решает вопросы о сокращении срока обучения лиц, имеющих среднее 

профессиональное образование соответствующего профиля  или высшее 

профессиональное образование различных ступеней, а также лиц, способных 

освоить в полном объеме основную образовательную программу высшего 

профессионального образования за более короткий срок; 

 определяет сроки (дату) и процедуру проведения выборов ректора 

МГТУГА, порядок выдвижения кандидатур на должность ректора и требования к 

ним; 
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 заслушивает ежегодно доклад ученого секретаря Ученого совета 

МГТУ ГА о результатах проверки выполнения решений и принятых мерах по 

совершенствованию деятельности совета; 

 рассматривает вопросы социальной поддержки обучающихся и 

сотрудников; 

 решает вопросы о сдаче в аренду закрепленных за МГТУГА объектов 

собственности, а также земельных участков; 

 решает иные вопросы, предусмотренные действующим 

законодательством и Уставом МГТУ ГА. 

3. Порядок формирования состава Ученого совета 

3.1. Не менее чем за один месяц до проведения выборов нового состава 

совета на заседании Ученого совета утверждаются: 

 дата проведения конференции университета по выборам нового 

состава Ученого совета МГТУ ГА; 

 нормы представительства в Ученом совете от структурных 

подразделений или групп структурных подразделений и обучающихся в 

соответствии с Уставом МГТУ ГА. 

3.2. Не менее чем за 10 дней до проведения конференции в соответствии с 

утвержденными нормами проводится выдвижение кандидатов в состав Ученого 

совета открытым голосованием на собраниях работников факультетов, других 

структурных подразделений и на собраниях обучающихся. Представители 

подразделений и обучающихся считаются избранными в качестве кандидатов,  если 
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за них проголосовало более 50 % присутствующих на собрании при явке не менее 

половины списочного состава факультета, подразделения, группы подразделений 

или обучающихся. 

3.3. Не менее чем за 7 дней до проведения конференции в Ученый совет 

представляются явочные листы и протоколы собраний с результатами голосования  

по выдвижению кандидатов в состав Ученого совета от всех факультетов, 

подразделений и обучающихся, на основании которых составляется бюллетень для 

тайного голосования на конференции университета. 

3.4. В бюллетень для тайного голосования вносятся фамилии, имена и 

отчества всех выдвинутых кандидатов в алфавитном порядке. Голосование  

осуществляется путем оставления или вычеркивания фамилии кандидата. 

Избранным в состав Ученого совета МГТУ ГА считается кандидат, получивший 

более 50 % голосов делегатов, присутствующих на   конференции, при наличии не 

менее 2/3 от списочного состава делегатов. 

3.5. Протокол конференции, явочный лист, бюллетени для тайного 

голосования в запечатанном конверте и протокол  счетной комиссии передаются в 

Ученый совет университета и хранятся 5 лет. 

3.6. Если один или несколько кандидатов, выдвинутых от подразделения, не 

были избраны в состав Ученого совета, то проводятся дополнительные выборы 

(довыборы) в соответствии с пунктами 3.2.-3.5. данного Положения. При этом в 

состав Ученого совета выдвигаются новые кандидаты только от подразделения, от 
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которого не были избраны представители на основных выборах, при соблюдении 

ранее установленной нормы представительства. 

3.7. Избранный состав Ученого совета МГТУ ГА объявляется приказом 

ректора и начинает свою деятельность с даты  издания этого приказа. 

 

4. Порядок работы Ученого совета 

4.1. Ученый совет МГТУ ГА действует в полном составе, а также через 

постоянные или временные комиссии совета.  

4.2. Руководство работой Ученого совета МГТУ ГА осуществляет 

председатель совета – ректор университета, а в его отсутствие – заместитель 

председателя. 

4.3. Из числа членов Ученого совета приказом ректора – председателя 

Ученого совета назначается ученый секретарь совета, в обязанности которого 

входят: 

 формирование повестки дня заседания Ученого совета и 

представление её на рассмотрение председателю совета; 

 своевременное доведение повестки дня до всех членов совета; 

 контроль процесса подготовки материалов и проектов документов 

(решений) по вопросам повестки дня заседания; 

 подготовка протоколов заседаний Ученого совета, организация 

рассылки копий и выписок из протоколов; 
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 своевременное доведение решений Ученого совета до 

соответствующих подразделений и работников университета; 

 контроль выполнения решений Ученого совета и информирование о 

его результатах на заседании совета; 

 подготовка необходимых документов для проведения выборов деканов 

факультетов, заведующих общеуниверситетскими кафедрами и конкурсного отбора 

преподавателей этих кафедр, представлений к присвоению ученых званий, почетных 

званий и других квалификационных и конкурсных мероприятий; 

 ведение делопроизводства Ученого совета МГТУ ГА. 

4.4. Ученый совет работает на основании плана, разрабатываемого на 

учебный год и утверждаемого на заседании совета перед началом учебного года. 

Формирование плана осуществляется на основе рекомендаций членов Ученого 

совета и предложений структурных подразделений, представляемых ученому 

секретарю совета не менее чем за 20 календарных дней до начала учебного года. 

4.5. Заседания Ученого совета МГТУ ГА проводятся ежемесячно (кроме 

летнего периода), как правило, в последней декаде месяца. Первое заседание 

проводится перед началом или в течение первой недели учебного года. Всего за год 

проводится одиннадцать заседаний. 

4.6. Внеочередное заседание Ученого совета может проводиться в 

исключительных случаях по инициативе председателя совета или не менее чем ¼ 

членов Ученого совета. Уведомление о созыве внеочередного заседания, 

подписанное его инициаторами, передается ученому секретарю совета не позднее, 
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чем за 10 дней до даты заседания. В уведомлении указывается повестка дня 

заседания и к нему прикладываются соответствующие материалы и документы. 

4.7. Повестка дня заседания Ученого совета и порядок обсуждения вопросов 

повестки дня утверждаются решением членов  совета, присутствующих на данном 

заседании, и вносятся в протокол заседания совета. 

4.8.  Форма голосования (открытое или тайное) определяется на заседании 

решением членов Ученого совета, если иное не установлено законодательством РФ 

или Уставом МГТУ ГА. 

4.9. Решение Ученого совета, принимаемое тайным голосованием, является 

правомочным, если в заседании Ученого совета принимает участие не менее 2/3 его 

списочного состава, а за решение голосует большинство, но не менее половины 

плюс один голос от числа принявших участие в голосовании, за исключением 

случаев, когда законодательством установлено иное. 

4.10. Решение Ученого совета, принимаемое открытым голосованием, 

является правомочным, если в заседании участвует более 50 % списочного состава 

Ученого совета, а за решение голосует простое большинство, но не менее половины 

плюс один голос от числа принявших участие в голосовании. 

4.11. Для проведения тайного голосования избирается счетная комиссия, 

которая определяет итоги голосования и доводит их до сведения членов Ученого 

совета. Протокол счетной комиссии с итогами голосования утверждается Ученым 

советом и вместе с бюллетенями для тайного голосования хранится в делах Ученого 

совета. 
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4.12. При рассмотрении вопросов, связанных с конкурсным отбором научно-

педагогических работников на вакантные должности профессорско-

преподавательского состава и научных работников, а также с  представлением к 

присвоению (или присвоением) ученых званий, Ученый совет МГТУ ГА 

руководствуется действующим законодательством и Уставом МГТУ ГА. 

4.13. Решение Ученого совета МГТУ ГА вступает в силу после его 

подписания ректором университета как председателем Ученого совета и 

обязательно для всех работников университета и всех категорий обучающихся в 

университете. 

4.14. Заседания Ученого совета являются открытыми. Любой работник 

университета и обучающийся вправе присутствовать на заседаниях Ученого совета 

без права голоса при принятии решений. Иные лица могут присутствовать на 

заседаниях Ученого совета по его решению. 

4.15. Деятельность Ученого совета документируется в форме протоколов 

заседаний совета, которые подписываются председателем и ученым секретарем 

совета и хранятся в делах совета постоянно. 

 

5. Права 

5.1. Все члены Ученого совета обладают правом решающего голоса. 

5.2. Члены Ученого совета имеют право: 

 участвовать в обсуждении вопросов, рассматриваемых на заседании 

совета; 
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 вносить предложения, замечания и поправки в проект решения совета; 

 высказывать свое мнение по персональному составу избираемых и 

утверждаемых лиц; 

 знакомиться со всеми материалами по повестке дня заседания и другой 

документацией Ученого совета. 

5.3. При проведении конкурсного отбора преподавателей и научных 

работников, выборов деканов факультетов и заведующих кафедрами, при 

рассмотрении квалификационных вопросов члены Ученого совета большинством 

голосов присутствующих на заседании при открытом голосовании имеют право 

отложить проведение баллотирования претендентов или соискателей. 

5.4. Члены Ученого совета, баллотируемые на данном заседании на 

соискание ученого (почетного, академического) звания, не принимают участия в 

голосовании по своей кандидатуре. Они также не могут быть включены в состав 

счетной комиссии. 

5.5. Члены Ученого совета, проходящие на данном заседании конкурсный 

отбор или выборы, принимают участие в голосовании по своей кандидатуре и 

учитываются при определении кворума. В состав счетной комиссии они не 

включаются. 

5.6. Ученый секретарь совета имеет право запрашивать информацию и 

материалы в структурных подразделениях университета, необходимые для 

организации заседаний Ученого совета. 
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5.7. Особое мнение члена Ученого совета по вопросу, решение по которому 

уже принято советом, может быть внесено в протокол заседания Ученого совета 

только на основании решения совета, принятого большинством голосов 

присутствующих на данном заседании. 

5.8.  Процедуры конкурсного отбора претендентов на вакантную должность 

преподавателя любой кафедры и выборов заведующего любой кафедрой по 

решению ректора могут быть проведены на заседании Ученого совета университета 

в установленном порядке. 

 

6. Ответственность 

6.1. Всю полноту ответственности за результаты деятельности Ученого 

совета, за качество выполнения предусмотренных в настоящем Положении задач, 

функций (процессов) несет председатель (заместитель председателя) совета. 

6.2. Основным результатом (продуктом) деятельности Ученого совета 

является решение совета, принятое на его заседании. Это решение проходит 

следующие этапы жизненного цикла: 

 планирование (подготовка материалов к заседанию и проекта 

решения); 

 разработка (рассмотрение, обсуждение, корректировка проекта и 

принятие решения на заседании совета); 

 реализация (издание приказов, распоряжений, других локальных актов 

по выполнению решения); 
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 контроль выполнения (внесение в систему «Контроль исполнения», в 

текущие планы работы подразделений и исполнителей, заслушивание отчетов 

ответственных лиц перед руководством); 

 корректирующие и предупреждающие действия (в случаях 

невыполнения решения или наличия несоответствий издаются дополнительные 

локальные акты, проводятся инспекционные проверки, принимаются меры 

морального или материального стимулирования работников, при необходимости 

проводится дополнительное рассмотрение вопроса на заседании Ученого совета). 

6.3. Ответственность членов Ученого совета, включая председателя 

совета и ученого секретаря, определяется матрицей ответственности: 

 

Матрица ответственности Ученого совета МГТУ ГА 

Наименование функций (процессов) 1 2 3 

1 2 3 4 
1. Разработка годового плана работы Ученого совета. О У И 
2. Подготовка проекта повестки дня очередного заседания. У О И 
3. Информирование членов Ученого совета о дате и повестке 

заседания совета. 
У О И 

4. Назначение комиссии по выработке проекта решения 
следующего заседания  Ученого совета. 

О У И 

5. Подготовка материалов к заседанию Ученого совета. И О У 
6. Проведение заседания Ученого совета и принятие решения 

на заседании. 
О У И 

7. Информирование подразделений, должностных лиц о 
принятых решениях. 

У О И 
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8. Контроль выполнения принятых решений. У О И 
9. Информирование членов Ученого совета о выполнении 

принятых решений на заседании совета. 
У О И 

10. Организация корректирующих и предупреждающих 
действий в случаях невыполнения решений или наличия 
несоответствий. 

 
О 

 
У 

 
И 

11. Подготовка необходимых документов для проведения 
конкурсного отбора преподавателей, выборов деканов 
факультетов и заведующих  общеуниверситетскими 
кафедрами, материалов для рассмотрения 
квалификационных вопросов. 

 
 

У 

 
 

О 

 
 

И 

12. Ведение делопроизводства Ученого совета. У О И 
13. Выполнение функций Ученого совета, связанных с 

обеспечением работы системы менеджмента качества 
университета. 

 
У 

 
О 

 
И 

14. Представление материалов о работе Ученого совета 
университета и Ученых советов факультетов и филиалов в 
годовой отчет университета. 

 
У 

 
О 

 
И 

15. Реализация взаимоотношений и связей Ученого совета 
МГТУ ГА с Учеными советами факультетов (филиалов) и 
подразделениями университета. 

 
У 

 
О 

 
И 

16. Реализация взаимоотношений и связей Ученого совета 
МГТУ ГА с внешними организациями и физическими 
лицами. 

 
О 

 
У 

 
И 

 

Примечание к таблице: 

1. Условные обозначения: 
О – ответственный (владелец процесса), отвечает за проведение и конечный 

результат работы; 
У – участвует в проведении работы; 
И – получает информацию о проведении работы (процесса) и результатах. 
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2. Обозначения участников: 
1 – председатель  (заместитель председателя) Ученого совета; 
2 – ученый секретарь совета; 
3 – члены Ученого совета. 
 
3. В состав комиссий Ученого совета по решению совета могут быть включены 

другие работники университета. 
4. Показатели качества выполнения функций (процессов), приведенных в 

матрице ответственности, приведены вместе с описанием процессов в 
соответствующих документах системы менеджмента качества (СМК) МГТУ ГА. 

 

7. Взаимоотношения и связи с другими подразделениями 

Ученый совет МГТУ ГА: 

а) предоставляет Ученым советам факультетов (филиалов) следующие 

документы и информацию: 

 план работы Ученого совета МГТУ ГА на учебный год; 

 решения Ученого совета МГТУ ГА по рассмотренным вопросам; 

 выписки из протоколов заседаний Ученого совета (по запросу); 

 документы, связанные с деятельностью Ученых советов и поступающие 

от вышестоящих органов управления образованием и организаций; 

получает от Ученых советов факультетов (филиалов) следующие документы 

и информацию: 

 план работы Ученого совета факультета (филиала) на учебный год; 

 решения Ученого совета факультета (филиала) по рассмотренным 

вопросам (по запросу); 
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 годовой отчет о работе Ученого совета факультета (филиала); 

 документы и материалы для проведения выборов деканов факультетов  и 

представления к присвоению ученых званий, почетных званий и т.п.; 

 документы и материалы для проведения конкурсного отбора 

претендентов на вакантные должности преподавателей или проведения выборов 

заведующих кафедрами в случаях, когда конкурсный отбор или выборы проводятся 

по решению ректора на заседании Ученого совета университета; 

б) представляет отделу кадров и социальной работы (ОК и СР): 

 выписки из решения Ученого совета об избрании по конкурсу 

преподавателей и научных работников или по результатам выборов деканов 

факультетов, заведующих кафедрами; 

 выписки из решения Ученого совета по квалификационным вопросам 

(представление к ученым  званиям, почетным званиям, наградам и т.п.), 

рассмотренным по отношению к работникам университета; 

получает от ОК и СР: 

 документы (или копии документов) работников университета, 

необходимые для представления к присвоению ученых или почетных званий, к 

награждению и т.п.; 

 документы претендентов на вакантные места преподавателей и 

научных работников, поступившие в университет при объявлении конкурсного 

отбора в средствах массовой информации (СМИ); 
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 копию источника СМИ, в котором опубликовано объявление о 

конкурсном отборе на вакантные должности преподавателей и научных работников; 

в) представляет в редакционно-издательский отдел (РИО): 

 заявки на размножение бланковой документации (ежегодно); 

 заявки на размножение решений Ученого совета, бюллетеней для 

тайного голосования и других документов, необходимых для работы Ученого 

совета; 

получает от РИО заказанную продукцию в установленном порядке; 

г) представляет в общий отдел университета исходящую корреспонденцию 

для оформления и отправки адресатам; 

получает от общего отдела: 

 внешнюю корреспонденцию в установленном порядке; 

 внутреннюю корреспонденцию и документы (по рассылке) в 

установленном порядке; 

д) представляет в отдел договорных работ, анализа и контроля финансово-

хозяйственной деятельности (ОДАК) ежегодную заявку на материально-

техническое обеспечение деятельности Ученого совета (в консолидированный 

бюджет университета – КБУ); 

получает от ОДАК выписку из утвержденного КБУ в части обеспечения 

деятельности Ученого совета; 

е) представляет в отдел материально-технического снабжения (ОМТС) 

заявки на получение оборудования, расходных материалов в соответствии с КБУ; 
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получает от ОМТС оборудование и материалы для обеспечения своей 

деятельности. 

 

Разработал: 

Проректор по УМР и К           Криницин В.В.                  __________________ 
                   (подпись) 

 

Согласовано: 

Главный юрист      Алексеева Л.К.                 __________________ 
                   (подпись) 

Начальники смежных подразделений: 
 
 отдела кадров и 
социальной работы     Нефедов А.И.                   __________________ 
                   (подпись) 

 редакционно- 
издательского отдела              Неведомская Т.Д.             __________________ 
                   (подпись) 

 общего отдела      Морозова Л.М.                 __________________ 
                   (подпись) 

 отдела договоров, 
анализа и контроля     Мустакимова Н.М.          __________________ 
                   (подпись) 

 отдела материально- 
технического снабжения    Андреев В.К.                   __________________ 
                    (подпись) 

 
Рассмотрено и одобрено на заседании Ученого совета МГТУ ГА, протокол № 1 от 
«___»_________2009 г. 
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